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,Linnamajanduse osakonna teenistujate
ametijuhendite kinnitamine*

Lisaga 2

Linnamajanduse osakonna juhataja asetéitja
ametijuhend

1. Uldsatted

1.1. Ametijuhend satestab linnamajanduse osakonna juhataja asetditja Gigusliku seisundi,
tema Oigused ja kohustused, teenistusse vOtmise ja teenistusest vabastamise korra ning
teenistusulesanded.

1.2. Linnamajanduse osakonna juhataja asetditja nimetab ametisse ja vabastab teenistusest
linnapea.

1.3. Linnamajanduse osakonna juhataja asetéitja vOetakse teenistusse méaramata ajaks.

1.4. Linnamajanduse osakonna juhataja asetditja juhindub oma tegevuses ametniku
eetikakoodeksist, Eesti Vabariigis kehtivatest seadustest ja &igusaktidest ning Voru
Linnavolikogu ja Voru Linnavalitsuse (edaspidi linnavalitsus) 6igusaktidest.

1.5. Linnamajanduse osakonna juhataja asetéitja allub linnamajanduse osakonna juhatajale.
1.6. Linnamajanduse osakonna juhataja asetéitjal on ndutav kérgharidus.

1.7. Linnamajanduse  osakonna  juhataja  asetditjale  alluvad  keskkonna- ja
jarelevalvespetsialist, haljastuse ja linnakujunduse spetsialist ning kalmistu jarelevalve
spetsialist.

1.8. Linnamajanduse osakonna juhataja asetéitjat asendab tema draolekul osakonna juhataja;
1.9. Linnamajanduse osakonna juhataja asetaitja asendab linnamajanduse osakonna juhatajat
tema draolekul (v.a maakorralduslikes kusimustes).

2.  Teenistusulesanded

2.1. Linnamajanduse osakonna t6dde korraldamine, osakonna po6himaaruses loetletud
ulesannete taitmise korraldamine.

2.2. Linnamajanduse osakonna teenistujatele nende ametijuhendites loetletud Ulesannete
taitmiseks vajalike tingimuste loomise ja tagamise korraldamine.

2.3. Tema alluvuses tdoOtavate teenistujate teenistusulesannete tditmise juhendamine ja
kontrollimine.

2.4. Projekteerimisilesannete koostamisel, ehitiste ja ehitusprojektide ekspertiisi hindamisel,
valminud ehitiste Ulevaatusel ning detailplaneeringutele lahteseisukohtade koostamisel
osalemine. Linnakujunduse, haljastuse, heakorra, jaatmemajanduse ja kalmistumajandusega
seotud kiisimuste ning probleemide lahendamise korraldamine.

2.5. Haljastuse hooldustédde korraldamine ja jarelevalve teostamine oma padevuse piires
haljasaladel, parkides, alleedel, laste manguvaljakutel, kalmistul ja muudel haljastusobjektidel.
2.6. Planeeringute ja ehitusprojektide ldbivaatamine ning vastavuse kontrollimine vastavalt
valdkonna seadustele, kehtestatud planeeringutele, normidele ja projekteerimistingimustele.
Planeeringute ja ehitusprojektide kooskdlastamine.

2.7. Linnavalitsuse tellitavate projekteerimis- ja ehitustdddeks lahteandmete kogumine,
riigihangete lahtellesannete koostamine ja lepingute jarelevalve teostamine.

2.8. Osakonna haldusalasse jaavate riigihangete lahtetilesannete koostamise korraldamine.
2.9. Jarelevalve teostamine teede, tdnavate ja sademeveeststeemide heakorra ning ehitusega
seotud lepingute (le.

2.10. Teede ja ténavate jooksva remondi kavade koostamine ja vastavate t0ode l&biviimise
korraldamine.



2.11. Teede ja tanavate sulgemise eeskirja téitmise korraldamine, liikluskorralduslike
kiisimuste lahendamine.

2.12. Andmete kogumine ja kandmine Teeregistrisse.

2.13. Kaevelubade valjastamine ja kontrolli teostamine kaevetdode taitmise ule.

2.14. Uhiskondlikult kasulikule to6le suunatud isikute toole rakendamise korraldamine.

2.15. Osakonna tegevusvaldkondades kasutatavate materiaalsete ja eelarveliste vahendite
kontrolli korraldamine.

2.16. Kirjade ja Oigusaktide eelndude koostamine ja koostamise korraldamine lahtuvalt oma
teenistustilesannetest ning osakonna pdhiméaaruses sétestatud tlesannetest.

2.17. Kodanike vastuvott ja konsulteerimine.

2.18. Muude Ulesannete tditmine, mis tulenevad otseselt digusaktidest vdi vahetu juhi
korraldustest.

3. Oigused

3.1. Saada teenistuseks vajalikku eri-, kutse- ja ametialast tdiendkoolitust ja Kirjandust
vastavalt linnavalitsuse rahalistele voimalustele ning kooskdlastatult vahetu juhiga.

3.2. Osaleda toollesandeid kasitlevatel seminaridel ja nBupidamistel koosk®dlastatult vahetu
juhiga.

3.3. Saada oma tooks vajalikku informatsiooni ja dokumente linnavalitsuse ametnikelt ning
teistelt kohaliku omavalitsuse asutustelt.

3.4. Saada oma t0oks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning tehnilist abi
nende kasutamisel vastavalt linnavalitsuse rahalistele vGimalustele.

4.  Vastutus

4.1. Tagab teenistustlesannete taitmisel VVoru linna huvide kaitsmise.

4.2. Vastutab k&esoleva ametijuhendiga ning samuti tema vahetu juhi poolt antud
teenistustilesannete tapse, digeaegse, kohusetundliku ja omakasupludmatu taitmise eest.

4.3. Vastutab materiaalselt tema kasutusse antud vahendite séilimise ja korrasoleku ning
nende sihiparase kasutamise eest.

4.4. Vastutab talle teenistusulesannete taitmise tottu teatavaks saanud linnavalitsust
kahjustava informatsiooni, samuti teiste inimeste eraellu puutuvate andmete ning muu
konfidentsiaalselt saadud informatsiooni hoidmise eest.
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