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,,Linnamajanduse osakonna teenistujate
ametijuhendite kinnitamine*

lisa 3

Kalmistu jéirelevalve spetsialisti
ametijuhend

1. Uldsiitted

1.1. Ametijuhend sdtestab kalmistu jirelevalve spetsialisti digusliku seisundi, tema digused ja kohustused, teenistusse
vOtmise ja teenistusest vabastamise korra ning teenistuse tilesanded.

1.2. Kalmistu jérelevalve spetsialisti nimetab ametisse ja vabastab teenistusest linnapea.

1.3. Kalmistu jérelevalve spetsialist vOetakse teenistusse médramata ajaks.

1.4. Kalmistu jérelevalve spetsialist juhindub oma tegevuses ametniku eetikakoodeksist, Eesti Vabariigis kehtivatest
seadustest ja digusaktidest ning Vdru Linnavolikogu ja Voru Linnavalitsuse (edaspidi linnavalitsus) digusaktidest.

1.5. Kalmistu jérelevalvespetsialistil on ndutav vahemalt keskharidus.

1.6. Kalmistu jérelevalve spetsialist allub vahetult linnamajanduse osakonna juhataja asetéitjale.

1.7. Kalmistu jarelevalve spetsialisti asendab tema draolekul haljastuse ja linnakujunduse spetsialist.

2. Teenistusiilesanded

2.1. Voru linnakalmistul hauaplatsi voi hauakoha eraldamine, hauaplatsi kasutusloa viljastamine ja Voru linnakalmistu
registrisse andmete sisestamine.

2.2. Matmiskohtade jaotamine ja siistematiseerimine.

2.3. Priigimajanduse koordineerimine (priigiveo tellimine ja arvestuse pidamine).

2.4. Kalmistu teede ja kalmistu territooriumi korrashoiu korraldamine.

2.5. Ajalooliste milestiste alla kuuluvate hauaplatside hoolduse korraldamine.

2.6. Kalmistu kasutamise eeskirja tditmise jalgimine ja korraldamine.

2.7. Kalmistu inventari ostmine ja laenutamise korraldamine.

2.8. Kabeli remontimise ja korrastamise korraldamine.

2.9. Matuste korraldamise ndustamine ja abistamine.

2.10. Kalmistul toimuvate iirituste koordineerimine.

2.11. Mahajéetud hauaplatside korrashoiu korraldamine.

2.12. Kirjade, riigihangete ldhteiilesannete koostamine 1dhtuvalt oma teenistusiilesannetest.
2.13. Kodanike vastuvdtt ja konsulteerimine ldhtuvalt oma teenistusiilesannetest.

2.14. Vahetu juhi poolt antud teiste teenistusiilesannete tditmine.

3. Oigused

3.1. Saada teenistuseks vajalikku eri-, kutse- ja ametialast tdiendkoolitust ja kirjandust vastavalt linnavalitsuse rahalistele
voimalustele ning kooskdlastatult vahetu juhiga.

3.2. Osaleda tooiilesandeid kisitlevatel seminaridel ja ndupidamistel koosk®dlastatult vahetu juhiga.

3.3. Saada oma t60ks vajalikku informatsiooni ja dokumente linnavalitsuse ametnikelt ning teistelt kohaliku
omavalitsuse asutustelt.

3.4. Saada oma to0ks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning tehnilist abi nende kasutamisel vastavalt
linnavalitsuse rahalistele voimalustele.

4. Vastutus

4.1. Vastutab kiesoleva ametijuhendiga ning samuti tema vahetu juhi poolt antud teenistusiilesannete tépse, digeaegse,
kohusetundliku ja omakasupiiiidmatu tditmise eest.

4.2. Vastutab materiaalselt tema kasutusse antud vahendite sdilimise ja korrasoleku ning nende

sihipdrase kasutamise eest.

4.3. Vastutab talle teenistusiilesannete tditmise tottu teatavaks saanud linnavalitsust kahjustava informatsiooni, samuti
teiste inimeste eraellu puutuvate andmete ning muu konfidentsiaalselt saadud informatsiooni hoidmise eest.
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